Utmutatd a forditas ligyes intézéséhez

Hogyan rendelj forditast?

Ha nem vagy tapasztalt a forditasban, akkor j6 hasznat
veheted ennek az Utmutaténak. Roviden bemutatjuk,
milyen ismeretek szikségesek a jo (és kedvez6 aru)
szakforditas megrendeléséhez.

10 fontos tanacs

Tényleg mindent le kell forditani?
Mennyibe fog kerilni?
Mennyire szamit a forditds stilusa?

Ha nem vagy szakforditd, ne fogj bele magad!
Véglegesitsd a szveget, mielGtt leadod!
Mire j6 az ingyenes forditds?

Beszéld meg a forditéval a céljaidat!

Kell a forditdnak ismernie a szakteriiletet?
Mire j6 a nyelvi ellen6rzés?

Ne fizess tobbet, mint amennyi sziikséges!
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Tényleg mindent le kell forditani? 1

Minél rovidebb a széveg, annal olcsébb a forditas. A forditdas megrendelésekor tehat a
leghatékonyabb koltségcsokkentd tényez6 az, ha csokkented a forditandd anyag
mennyiségét. Gondold végig, biztosan sziikséges-e leforditani egy 150 oldalas dokumentum
minden egyes betdjét. Nem lehet, hogy vannak a célod szempontjabdl kevésbé jelentss
részek? Vannak olyan mellékletek, amelyek az eredeti nyelven is hasznalhaték?

Kérj segitséget a forditdirodatol, hogy segitsenek kivalasztani azokat a részeket, amelyek
forditasa elengedhetetlen. Ugyan Neked kell meghoznod a déntést, hogy mi kell és mi nem,
de a forditasban jaratos munkatdrsak otleteket adnak a széveg ,,meghuzasahoz”. Ha Te irod
a forditanddé szoveget, akkor figyelj arra, hogy a forditasra leadott valtozatban ne legyenek
felesleges ismétl6dések, probalj témdren fogalmazni.

Ha a szdvegben sok az ismétlédés, de nem szeretnéd atalakitani a forditas megrendelése
el6tt, akkor szolj a forditéiroddnak, hogy olyan arajanlatot kérsz, ami szamol az
ismétl6désekkel. Egy megbizhatd iroda eleve ilyen ajanlatot ad, ha mar atkiildted a szoveget:
az ismétlédéseket nem kell kifizetned.

Mennyibe fog keriilni? 2

A forditasi dij fligg a forditandd szoveg hosszatdl, a hasznalt nyelvtdl és szakterilettdl,
valamint az dtadasi hatarid6t6l. A szoveg hosszat a betlk szdmaval mérik, beleszdmolva a
sz6kozoket is. Vannak ettdl eltérd szamitdsi mddok is, példaul a szavak szdma, az oldalak
szama: ezek alapjan a forditoiroda meg tudja becsiilni a szoveg tényleges terjedelmét.

Minél gyakoribb a nyelv és a szakterilet, annal olcsébb a forditasa. A sirg6s forditas dija
azért borsosabb, mert a forditék munkaidén tul és hétvégén is dolgoznak rajta.

A forditas dija attodl is fligg, hogy ellendriztetik-e egy mdasodik forditoval, de ez nem jelenti
azt, hogy minden forditast ellendriztetni (lektoralni) kell. Ugyanakkor egy bizonyos arszint
alatt valdszindtlen, hogy az altalad leadott szoveg valdban szakérté kezekbe kerdil...

Gondolj bele a forditds menetébe! Vajon a szakforditd egy dra alatt hany bekezdéssel végez?
Szerinted mennyi id6t kell szannia az altalad atadott szovegre (6sszehasonlitasi alapként:
mennyi ideig tartott eredetiben megirni a szoveget)? A forditasi dij az id6raforditassal
aranyos lesz .
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Mennyire szamit a forditas stilusa? 3

Vannak olyan forditdsok, amelyek eredend6en és reményteleniil rosszak. Egyel6re ilyenek a
gépi forditasok, a lelkes amatdérok altal kiszétarazott szovegek. De az is el6fordul, hogy a
nyelvtanilag egyébként helyes forditas elvesziti az eredeti széveg lendiletét. Ezt a
kellemetlen helyzetet elkeriilhetjiilk, ha megbizhaté forditdirodat valasztunk, és a
megrendeléskor azt is tisztazzuk, hogy mi lesz a leforditott sz6veg rendeltetése.

Az irodak legegyszer(ibb és legolcsébb szolgaltatasa az idegen nyelvi szbveg puszta
megértését célzé forditds. Ha a szoveget a megrendel§ arra szanja, hogy nyomtatdsban
megjelenjen, tobb ezer vagy tobb tizezer olvasé szamara, akkor ne a legolcsdbb verziét
valasszuk, hiszen ilyenkor a szoveg utdlagos ellen6rzésére (lektoraldsara) is szlikség van. A
lektoralds azt jelenti, hogy a leforditott sz6veget egy masodik nyelvi szakember is atnézi, és
az esetleges hibakat kijavitja.

Ez a szolgaltatds nagyon megéri az arat (kb. 30%-os felarat), ha a megrendel6 arra gondol,
hogy a megjelend széveg majd 6t minGsiti emberek ezrei elStt. Teljesen felesleges viszont
akkor, ha csupan az a célunk, hogy a leforditott szoveget elolvassuk, és sz(ik kérben
értelmezziik.

Ha nem vagy szakfordito, ne fogj bele magad! 4

Gyakran hatalmas a kisértés! Miért ne forditanad le magad a szoveget, hiszen folyékonyan
beszéled a nyelvet, tobbszor jartdl mar az adott orszagban, s6t: pontosan ismered az adott
szakterilet specialis kifejezéseit.

Ne feledd, hogy a beszéd nem azonos az irdssal! Az esetek 99%-dban az amatdér forditok altal
készitett forditasrél azt fogjak gondolni az olvasdi, hogy az ,idegeniil cseng”. Az esetek donté
tobbségében nem engedheted meg magadnak azt a luxust, hogy a Rdélad szélo, Téged
jellemzd szoveg ne legyen tokéletes. Mint ahogy névjegykartyat sem otthon nyomtatsz...

Ha professzionalis és nemzetkozi képet szeretnél kialakitani magadrdl, akkor valassz profi
forditot! Gondolj arra, hogy Te mit gondolsz azokrdl, akik helytelendl irnak magyarul. Mi jut
eszedbe, amikor megnézed a tavol-keleti tucattermékek hasznalati utmutatéjat? Az ilyen
szoveg a legtobb nyelven egyaltalan nem vicces, hanem inkdbb kinos!
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Véglegesitsd a szoveget, mielott leadod! 5

Szorit az id6 és Te késztetést érzel, hogy a szoveg elsé felét mar elkildd forditasra... Ha
elkerulhets, akkor ne tedd! A tapasztalat azt mutatja, hogy a félkész széveg forditasa
hosszabb ideig tart, mint ha megvarnad a véglegesitést. A tdbb verzid kdvetése és a javitasok
atvezetése idGigényes, koltséges folyamat, raadasul a hibalehetGség is nagyobb.

Ha mégis arra kényszeriilsz, hogy az eredeti széveg elkésziilte el6tt mar el kell kezdened a
forditast, akkor jel6lj minden verziét kilén datummal, és szdlj a forditéirodanak, hogy tébb
verzid varhato, ilyen és ilyen id6pontokban.

Mire jé az ingyenes forditas? 6

Ha sirget az id6, biztosan felmeril az internetes (gépi, szoftveres) forditas lehetGsége. Az
biztos, hogy az ilyen forditas gyors és tobbé-kevésbé ingyenes. Tobbnyire rossz is!

Ha internetes forditasra kényszeriilsz és az igy készilt szbveget az Uzletfelednek szanod,
feltétlenl tisztazd vele el6re a tényt, hogy gépi forditast kiildesz. Ezzel elkerllheted, hogy
gondatlannak, rosszabb esetben pedig egyszerlien ostobanak nézzenek.

Erdemes megkérdezned egy forditdirodat, hogy véllalja-e a munkat. A rugalmas irodakkal
meg lehet beszélni, hogy nagyon egyszer( forditasra van szikség, az ar viszont fontos
szempont, és ilyenkor a forditéirodak ennek megfelelé arajanlatot tesznek. Lehet, hogy a
forditéiroda megoldasa olcsobb lesz, mint az internetes forditast kés6bb atnézetni egy nyelvi
szakemberrel.

Beszéld meg a forditdval a céljaidat! 7

A megrendel8 pontosan tudja, mire fogja haszndlni a forditast. De vajon a forditd tudja-e?
Ha tisztazod a forditdirodaval a szoveg céljat, akkor a fordité ennek megfelel§ stilusra,
sz6haszndlatra, mondathosszUsagra fog torekedni. igy mindenki jobban jar.
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Kell a forditonak ismernie a szakteriiletet? 8

Szakforditas esetén: igen! Gondolj csak bele, hogy magyarul is milyen nehezen értheté az
orvosi, jogi, mlszaki vagy az informatikai szaknyelv a kivilallék szamara. Hidba az anyanyelvi
szintl nyelvismeret, ha olyan teriletek szévegét kell leforditani, amelyeken a fordité nem
jartas. A forditoirodak ezért kinalnak minden nyelvhez tobbféle szakteriiletet. Ha példaul egy
szerzGdés forditasat rendeled meg, akkor azt jogi szakfordité fogja forditani.

Mire j6 a nyelvi ellenbrzés? 9

A szakforditas célja a szoveg idegen nyelvre forditasa. A legtobb kifejezésnek azonban tébb
helyes forditdsa is létezik: a nyelvi ellenérzés sordn a kilonb6z6 lehet6ségek kozul a
legjobbat valasztja ki a szakember. Emellett ellendrzi és sziikség esetén javitja a forditast.

A forditoirodak altal kinalt nyelvi ellen8rzés a prémium kategdrids forditas része, szaknyelven
lektoralasnak nevezik. Az elkészilt forditas teljes, masodszori atnézését jelenti. Ha sima
szakforditast rendelsz, akkor az a nyelvi ellen6rzést nem tartalmazza. Ha lektoralast
szeretnél, kérj prémium forditast. Ez az irodanak dupla koltség, tobb id6, ezért dragabban is
adja, de a feldra altalaban 30-50%. Neked kell eldontened, hogy ez megéri-e.

A nyelvi ellen6rzésre mindenképp sziikség van, ha a szoveg nyomtatasba keril, de legalabbis
sokan fogjak olvasni. Teljesen felesleges viszont abban az esetben, ha csak a szoveg
megértése a cél. A két véglet kdzott a megrendelének kell mérlegelnie.

Ne fizess tobbet, mint amennyi sziikséges! 10

A forditas ara a szolgdltatdas mennyiségével és mindségével aranyos. A megrendel6nek
mindkét tényezdére hatdsa van. A forditandé széveg mennyisége gyakran csokkenthet6 némi
eléregondolkodassal és a felesleges részek eredeti nyelven hagyasaval.

A forditas minGségével kapcsolatban a forditdirodak szemérmesek: ,Csak kivalo forditast
készitiink!”- mondjak. A megrendel6 azonban barmikor kérheti a draga szolgaltatasok
elhagyasat. A jo forditoirodanak mindig a megrendels elégedettsége a legfontosabb!
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